
Osobní údaje ve škole – BOZP, nájmy, smlouvy, výběrové řízení 
 

Doklad Účel zpracování Údaje Příjemce Zákon/souhlas Ochrana a zabezpečení‘ 
doba uchování 

Úrazy - Kniha úrazů a 
záznamy o úrazech 
zaměstnanců popřípadě 
lékařské posudky 

Povinná dokumentace školy Osobní a citlivé údaje 
zaměstnanců,  titul, 
jméno a příjmení, 
rodné číslo, adresa, 
číslo účtu, datum 
narození, podpis 

Ředitel školy, 
pojišťovny, 
poškozený, IBP,  

Nařízení vlády č. 201/2010 
Sb §2, 

Spisový a skartačního řád  

Zachovávání mlčenlivosti 

Pojistné události - 
majetek 

 Osobní údaje,  titul, 
jméno a příjmení,  
adresa, číslo účtu, 
datum narození, číslo 
občanského průkazu 
nebo pasu, SPZ 
vozidla, podpis 

Ředitel školy, 
pojišťovny, 
poškozený, 
ekonomický úsek,  

Pojistná smlouva 

Zákon č. 89/2012 občanský 
zákoník 

Spisový a skartačního řád  

Smlouvy - nájemní Evidence smluv jméno, příjmení, 
adresa, datum 
narození, telefon, E-
mail,  

Smluvní strany Zákon č. 89/2012 občanský 
zákoník 

Smluvní podmínky  

Školení BOZP a PO – 
Vstupní, periodická,  

Povinná dokumentace školy Osobní a citlivé údaje 
zaměstnanců, titul, 
jméno a příjmení, 
datum narození, 
podpis 

Ředitel školy, 
ekonomický úsek,  

Zákon č. 262/2006 Sb. 
zákoník práce 

Spisový a skartačního řád  

Zachovávání mlčenlivosti 

 


